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SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL ORGANISMO
PUBLICO DESCENTRALIZADO, “HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA “DR. GUILLERMO
ZARATE MIJANGOS” CELEBRADA EL QUINCE DE MARZO DEL ANO 2024.
En el Hospital de la Nifiez Oaxaqueiia “Doctor Guillermo Zarate Mijangos”, ubicado en km.12.5
carretera Oaxaca-Puerto Angel, del Municipio San Bartolo Coyotepec, Oaxaca, Cp. 71294,
siendo las trece horas del dia viernes quince de marzo del afio dos mil veinticuatro; se refinen
en el aula de ensefanza de la institucién las y los ciudadanos: Lic. Enrique Garcia Olivo,
encargado del Departamento de Asuntos Juridicos y de la Unidad de transparencia y acceso a la
informacion publica y responsable del archiveo histérico; L.E. Salvador Pacheco Diaz, Subdirector
de Planeacion; L.C.P. Maria Guadalupe Blanco Lopez, Subdirectora administrativa y coordinadora
de archivos; Lic. Everardo Santiago Silva, encargado del Servicio de Tecnologias de la
Informacion; Licenciado Ismael Alejandro Hernandez Olmedo de la Secretaria de Honestidad,
Transparencia, y Funcion Publica, representante del Organo Interno de Control; Dra. Rebeca Marion
Hernandez Zarate, Jefa del Departamento de Ensefianza; Dr. Jorge Alberto Morales Quispe, Jefe
del Departamento de Investigacion; Dr. Jorge Moisés Valencia Sanchez encargado de la
Subdireccion Médica; Dra. Ariathna Hernandez Segura, Jefa del Departamento de cirugia
pediatrica; Dr. Héctor Feliciano Cruz Rios, Jefe del Departamento de pediatria clinica; Dra. Luz
Maria Hernandez Caballero, encargada de la Unidad de Vigilancia Epidemioldgica; L.E. Verenize
Sandoval Soriano, Jefa de la Jefatura de enfermeria; Q.F.B. Carlos Gonzalo Cruz Hernandez,
encargado de la Subdireccion de operaciones; Lic. Israel Garcia Vasquez, encargado del area de
Estadistica; L.C.P. Juan Manuel Hernandez, Jefe del Departamento de Recursos Financieros y
Materiales; C.P. Mariela Lissette Alejo Olmedo, Jefa del Departamento de Recursos Humanos;
Arquitecto José Francisco Perez Ledn Jefe del Departamento de Mantenimiento y servicios
generales del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”; quienes se
encuentran reunidos con el objetivo de llevar a cabo la segunda sesion ordinaria del Grupo

Interdisciplinario de la institucion, a lo cual fueron convocados para dar cumplimiento a lo dispuesto

con fundamento en los articulos 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56 de la Ley General de Archivos publicada
en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio del 2018; articulos 48, 49, 50, 51, 52, 53, 54 de
la Ley de Archivos para el estado de Oaxaca segin Decreto No.1193 aprobada por la LXIV
legislatura constitucional el 15 de enero del 2020 y publicado en el periédico oficial numero 7
vigésimo sexta seccion del 15 de febrero del 2020; 8 fraccion | de las Reglas de Operacién del Grupo
Interdisciplinario del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia “ Doctor Guillermo Zarate Mijangos” ejercicio
2024 en base al siguiente:

ORDEN DEL DiA

1. Pase de lista de asistencia.

2. Declaracion del quérum legal.

3. Aprobacion del orden del dia.

4. Presentacion del instrumento de control archivistico Catalogo de disposicién
documental “CADIDO”.

5. Asuntos generales.

6. Clausura de la sesion.

En uso de la voz, la L.C.P. Maria Guadalupe Blanco Lopez en su caracter de Subdirectora
administrativa y Coordinadora de archivos del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate
Mijangos”, da la bienvenida a todos los presentes mismos que asisten mediante las convocatorias
nimero HNO/DG./CIRCULAR.0018/2024 y del oficio nimero HNO/DG./OFICIO.0476/2024 |a cual
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forma parte de la presente como anexo numero 01, e informa a los asistentes que el objetivo de la
presente reunion es la presentacion del instrumento de control archivistico Catalogo de disposicion
documental “CADIDO",
1. Pase de lista de asistencia. - En este acto la subdirectora administrativa y coordinadora de
archivos L.C.P. Maria Guadalupe Blanco Lépez, agradece la presencia a las y los servidores
publicos convocados a la presente, y procede a realizar el pase de lista de asistencia, encontrandose
todos y cada uno de los integrantes mencionados en el proemio de la presente acta, mismos que se
registraron en el instrumento mencionado para tal fin, el cual forma parte como anexo niimero 02—
2. Declaracion del quérum legal.- En este punto la subdirectora administrativa y coordinadora de
archivos de la institucion manifiesta que una vez realizado el pase de lista informa que se encuentran
presentes todos los integrantes del Grupo interdisciplinario del Hospital de la Nifiez Qaxaquefia
“Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, por lo que declara que existe quérum legal para llevar a cabo la
segunda sesién ordinaria del ejercicio 2024 .
3. Aprobacion del orden del dia. - En este punto la coordinadora de archivos institucional, somete
a consideracion de los asistentes la propuesta del orden del dia, ante lo cual todos los integrantes
manifiestan su conformidad y voto aprobatorio por unanimidad, por lo que una vez analizado y
escuchado por los integrantes del Grupo interdisciplinario de la institucion toman el siguiente
acuerdo.
ACUERDO No. HNO/GI/2DA./S.0.01/2024. Los integrantes del Grupo interdisciplinario de la
institucion por unanimidad de votos aprueban el orden del dia dando validez legal a los acuerdos
que deriven del mismo.
4. Presentacion del instrumento de control archivistico Catalogo de disposicion documental
“CADIDO"- En este punto la coordinadora de archivos da a conocer a las y los integrantes del Grupo
interdisciplinario “GI” de la institucion, que se presenta el instrumento de control archivistico Catalogo
de disposicion documental “CADIDO”, con la finalidad de poder publicarlo en el portal electronico
para su debido cumplimiento, y su utilizacién en la institucién, cabe recalcar que para la elaboracion
del instrumento de control archivistico Catalogo de disposicién documental “CADIDQ”, se tomd como
base la estructura de la actualizacién del instrumento de control archivistico Cuadro general de
clasificacion archivistica del 2023 validado por el archivo general del estado de QOaxaca segln oficio
No. AGEO/ DG/DDAE/DDD/001/11/2023 de fecha 9 de noviembre del 2023, en consecuencia se
procedid a la elaboracién de las cedulas de valoracion de series sustantivas y comunes
documentales, asi mismo se establecieron los valores primarios documentales (administrativos,
legales, contables y/o fiscales), y los valores secundarios (Informativo, testimonial y evidencial), los
plazos de conservacion de las series documentales para el correcto proceso del ciclo vital de la
documentacion de acuerdo con la legislacion vigente y demas normatividad aplicable (archivo de
tramite y concentracién), asi como las técnicas de seleccién ( Baja documental, conservacion o
muestreo), para disponer de las series documentales que integran los expedientes producidos en el
Hospital de la Niflez Oaxaquena “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, con el proposito de contribuir a la
correcta gestion documental, y con la finalidad de dotar de una investidura reconocida por todas las
areas productoras de informacion dentro de la institucion, dichas cedulas de valoracion de series
sustantivas y comunes documentales se presentaron en el acta No. HNO/GI/1RA/S.0/2024 y en el
acuerdo No. HNO/GI/1RA./5.0/03/2024, posteriormente se le dic seguimiento al envio y solicitud de
validacidn del instrumento de control archivistico Catalogo de disposicién documental en el oficio
No.HNO/ DG./ OFICIO.0390/2024 de fecha 4 de marzo del presente afo al Archivo General del
Estado de Qaxaca "AGEQ”", para su revision y validacion, por tal motivo nos informan mediante el
oficio nimero AGEQ/DG/DDAE/010/03/2024 de fecha 6 de marzo del 2024 que se valida el
instrumento de control archivistico Catalogo de disposicion documental “CADIDQ", cabe hacer
mencion que la elaboracion del Catalogo de disposicion documental “CO", es el resultado de
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un arduo trabajo entre el area coordinadora de archivos, los integrantes del Sistema institucional de
archivos “SIA”, de los integrantes del Grupo interdisciplinario “GI" de la institucion, asi mismo la
publicacion del instrumento de control archivistico Catalogo de disposicion documental “CADIDQ”,
brindara a la Institucién de un instrumento que permitird estandarizar la administracion de la
informacion que se produce en las areas médicas y administrativas, que permita, de manera legal y
metodolégicamente, disponer el destino final de las series documentales que integran los
expedientss, asf como eficientar la operacion de la Unidad de Correspondencia, asi como los
Archivos de Tramite y de Concentracion, apegandose en los articulos No. 13 fraccion I, 16 de |a ley
general de archivos ; por ende en los articulos 13 fraccion |l y 15 de la ley de archivos para el estado
de Oaxaca; y en seguimiento a los numerales 6.3.2; 6.3.2.1; 6.3.2.2 Incisos a, b, ¢; 6.3.2.3; 6.3.5.1;
6.3.5.2,; 6.5.1; 6.5.1.1 Incisos a, b, c; 6.5.1.2; 6.5.1.3 Incisos a, b, ¢c; 6.5.1.4; 6.5.1.5, de los
lineamientos para la organizacidn, conservacion y custodia de los archivos de la administracién
publica estatal de Oaxaca y con el articulo No.70 fraccién XLV de la Ley General de Transparencia
y Acceso a la Informacion publica, la cual forma parte de la presente como anexo nimero 03 -—---—
ACUERDO No. HNO/GI/2DA./S.0.02/2024. Las y los integrantes del Grupo interdisciplinario
del Hospital de la Nifiez Oaxaquefa “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, informan que en el ambito de
sus atribuciones, coadyuvaron en el analisis y valoracion del instrumento de control archivistico
Catalogo de disposicion documental “CADIDO”, por tal motivo se presenta el instrumento de control
archivistico Catalogo de disposicion documental “CADIDO" del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia
“Doctor Guillermo Zarate Mijangos”, asi mismo se instruye para que se publique en la pagina oficial
de la institucion para su utilizacion en las areas médicas y administrativas, cabe hacer mencién que
esta integrado de la siguiente manera por 9 secciones comunes con 50 series documentales
comunes; 5 secciones sustantivas con 27 series documentales sustantivas, dando un total de 77
series documentales, asi mismo el cuadro de la tipologia documental de la documentacion de
comprobacion administrativa inmediata y de apoyo informativo, mismas que establecen su valor
documental, vigencia documental, plazos de conservacion y destino final, de conformidad con la ley
general de archivos, ley de archivos para el estado de Oaxaca, ley general de transparencia y acceso
a la informacidn publica articulos 4,11 y 12 “ toda la informacién es publica”, y apegandose en los
articulos 50, 52, 53, 54, 55, 56 de la ley general de archivos ; 48, 50, 51, 52, 53, 54 de la ley de
archivos para el estado de Oaxaca.
5. Asuntos generales. - Como asuntos generales la subdirectora administrativa y coordinadora de
archivos invita a las y los integrantes del Grupo interdisciplinario de la institucién a mantener la
organizacién y conservacion de los documentos en su posesion, asi como cumplir lo dispuesto por
la ley en la materia y las determinaciones que emita el consejo nacional y el consejo local, debiendo
garantizar que no se sustraigan, dafien o eliminen documentos de archivos y la documentacion a su
cargo, al menos que sea a traves de las actas correspondientes, asi también el servidor pUblico que
concluya su empleo, cargo o comision, debera garantizar la entrega de los archivos a quien lo
sustituya, debiendo estar organizados y descritos de conformidad con los instrumentos de control y
consulta archivisticos que identifiquen la funcion que les dio origen en los términos de la presente
ley,.
6. Clausura de la sesion. - En uso de la palabra, |la subdirectora administrativa y coordinadora de
archivos del Hospital de la Nifez Oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos” manifiesta: que
concluido el orden del dia y no habiendo otro asunto que tratar, se declaran validados los acuerdos
tomados, dandose por clausurada la segunda sesion ordinaria del Grupo interdisciplinario de la
institucion, siendo las 14:00 horas del dia viernes 15 de marzo del 2024 de su inicio, firmando al
calce y margen de la presente los que en ella intervinieron.
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A GUADALUPE BLANCO LOPEZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA Y COORPINADORA DE ARCHIVOS
N ERMO ZARATE MIJANGOS".

REPRESENTANTE DE LA SECRETARIA DE HONESTIDAD,
TRANSPARENCIA, Y FUNCION PUBLICA.
ADSCRITA A LA DIRECCION DE AUDITORIA “A”

DRA‘REB-ECA ' AR]ON HERNANDEZ ZARATE
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE ENSENANZA.

MQR\[LES QUISPE
L DEPARTAMENTO DE STIGACION.
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ENCARGADO DE LA SUBDIRECCION MEDICA.
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JEFA DEL DEPARTAMEN
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NOTA: Las presentes firmas que anteceden corresponden a la segundé sesion ordinaria del Grupo
interdisciplinario del organismo publico descentralizado, Hospital de la Nifiez Oaxaquefa, “Dr.
Guillermo Zarate Mijangos” llevada a cabo el dia viernes 15 de marzo del afio 2024.
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ANEXO No. 01



ENTIDAD:  HOSPITAL DE LA Nmsﬁ % ;
AREA: DIRECCION GENERAL '35 &7
CIRCULAR No: HNO/DG./CIRCULA t‘)i?[’ﬂfzez-amm
ASUNTO: CONVOCATORIA DE LA'SEGUNDA SESION
ORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO “GI” DEL HOSPITAL
DE LA NINEZ OAXAQUERNA
“DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS”.

San Bartolo Coyotepec a 11 de marzo del 2024

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA Y COORDINADORA DE ARCHIVOS, INTEGRANTES DEL™
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA “DR. GUILLERMO
ZARATE MIJANGOS”.

PRESENTE.

Por este medio convoco a las y los integrantes que forman parte del Grupo interdisciplinarip 2
Hospital de la Nifiez Oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, para que asistan en\caracter
obligatorio de manera presencial a la reunion que se va a llevar a cabo en el aula de ense
la institucion para el dia viernes 15 de marzo del presente afo a las 13:00 hrs con el propdsi
llevar a cabo la segunda sesién ordinaria del Grupo interdisciplinario del Hospital de la
Oﬂxanuena “ Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, asimismo con fundamento en el articulo nimero 9
Ia& re s de operacion del grupo interdisciplinario de la institucion, podran nombrar a
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“2024, BICENTENARIO DE LA INTEGRACION DE OAXACA A LA REPUBLICA MEXICANA”

Es preciso informar a las y los integrantes que forman parte del Grupo interdisciplinario “GI”
del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, y que se mencionan

a continuacién:

No. NOMBRE

CARGO

1 L.C.P. Maria Guadalupe Blanco
Lépez

Subdirectora administrativa y Coordinadora de
archivos institucional.

2 Lic. Enrique Garcia Olivo

Encargado del Departamento de Asuntos
Juridicos, de la Unidad de Transparencia y
acceso a la informacion y responsable del area
de archivo histérico.

3 Dra. Rebeca Marion Hernandez
Zarate

Jefa del Departamento de Ensefianza.

4 | Dr. Jorge Alberto Morales
Quispe

Jefe del Departamento de Investigacion.

5 | Dr. Jorge Moisés Valencia
Sanchez

Encargado de la Subdireccion médica.

6 | Dra. Ariathna Hernandez Segura

Jefa del Departamento de Cirugia pediatrica.

7 Dr. Héctor Feliciano Cruz Rios

Jefe del Departamento de Pediatria clinica.

8 L.E. Verenize Sandoval Soriano.

Jefa de la Jefatura de Enfermeria.

9 Dra. Luz Maria Hernandez
Caballero

Encargada de la Unidad de Vigilancia
Epidemiolégica.

10 | Q.F.B. Carlos Gonzalo Cruz
Hernandez

Encargado de la Subdireccion de
Operaciones.

11 | L.E. Salvador Pacheco Diaz

Subdirector de Planeacion.

12 | Lic. Everardo Santiago Silva

Encargado del area Tecnologias y servicios de
la informacion.

13 | L.C.P. Mariela Lissette Alejo
Olmedo

Jefa del Departamento de Recursos humanos
del gobierno del estado.

14 | L.C.P. Juan Manuel Hernandez

Jefa del Departamento de Recursos
financiercis y adquisiciones
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No. NOMBRE CARGO

15 | Arquitecto José Francisco Perez | Jefe del Departamento de Mantenimiento y

Ledn servicios generales. [é
(

/

16 | Lic. Israel Garcia Vasquez Encargado del area de Estadistica.

Que es obligacion dar cumplimiento en tiempo y forma, toda vez que es un requerimiento
primordial que establece la normatividad y del cual somos sujetos obligados a cumplir, cabe
recalcar que la falta al incumplimiento del presente podra ser motivo para incurrir en
responsabilidades administrativas, como lo establecen las disposiciones en la materia, lo
anterior con fundamento en los articulos No. 1,2 fraccién |; articulo No.7 fraccion |; articulo
No.49 fraccion LIILVII, de la ley general de responsabilidades administrativas, articulos 55
y 96 fraccion |, la ley de responsabilidades de los servidores publicos del estado y
municipios de Oaxaca y en relacion con los articulos No.116,117,118,119, de la Ley general
de archivos.
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San Bartolo Coyotepec a 11 de marzo del 2024

L.C.P. LETICIA ELSA REYES LOPEZ
SECRETARIA DE HONESTIDAD,
TRANSPARENCIA Y FUNCION PUBLICA.
PRESENTE.

En alcalce a la circular No. AGEO/DG/C/016/12/2023 con fecha 12 de diciembre del 2023 del Archivo
General del Estado de Oaxaca “AGEQ" hace mencion que con la finalidad de cumplir con la
normatividad de acuerdo a los articulos No.11 fraccién V; 13 fraccion |, Il, 50, 51, 52, 53, 54, 55, 58,
57 y 58 de la Ley General de Archivos publicada en el diario oficial de la federacion el 15 de junio
del 2018; articulos No.11 fraccién V; 13 fraccion |, Il, 48, 49, 50, 51, 52, 53, 54, 55 Y 56 de la Ley de
Archivos para el estado de Oaxaca segln Decreto No.1193 aprobada por la LXIV legislatura
constitucional el 15 de enero del 2020 y publicado en el periddico oficial numero 7 vigésimo sexta
seccion del 15 de febrero del 2020; y en los numerales 6.1.2.2.inciso b), n); del mismo modo en los
numerales 6.3, 6.3.2, 6.3.2.1, 6.3.2.2 Incisos a), b), c¢); y 6.3.2.3 de los lineamientos para la
organizacion, conservacion y custodia de los archivos de la administracion publica estatal de
Oaxaca, publicado en el periddico oficial el 25 de julio del 2015, en contexto solicito designe al Lic.
Ismael Alejandro Hernandez Olmedo para que asista a una reunién que se llevara a cabo de manera
presencial en el aula de ensefianza de la institucién para el dia viernes 15 de marzo del presente
ano a las 13:00 hrs con el propésito de llevar a cabo la segunda sesién ordinaria del Grupo
interdisciplinario del Hospital de la Niflez Oaxaquefia “ Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, asi mismo
se hace mencion el orden del dia que se menciona a continuacion:

1. Pase delista de asistencia.
2. Declaracion del quorum legal.

3. Aprobacion del orden del dia.

4. Presentacion del instrumento de control archivistico Catalogo de disposicién

documental “CADIDO”.

5. Asuntos generales.

6. Clausura de la sesion.
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Es preciso mencionar que es obligacion dar cumplimiento en tiempo y forma toda vez que es un
requerimiento primordial que establece la normatividad y del cual somos sujetos obligados a cumplir,
cabe recalcar que la falta al incumplimiento del presente podra ser motivo para incurrir en
responsabilidades administrativas, como lo establecen las disposiciones en la materia, lo anterior
con fundamento en los articulos No. 1,2 fraccion I; articulo No.7 fraccién I; articulo No.49 fraccion
LILVI, de la ley general de responsabilidades administrativas, articulos 55 y 56 fraccion |, la ley de
responsabilidades des los servidores publicos del estado y municipios de Qaxaca y en relacidn con
los articulos No.116,117,118,119, de la Ley general de archivos.

En espera de su puntual asistencia y sin otro particular, le envid un cordial saludo.

AAXACH DR RICAREET

:1u||inwﬂ pEL ESTAD

Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 125
San Bartolo Coyotepec. CP. 71294
8515510044

direccion.hnoaxaca@gmail.com
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ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
AREA DIRECCIGN GENERAL
OFICIO Neo: HNO/DG./OFICIO. 0330/2024.
ASUNTO: SOLICITUD DE VALIDACION DEL INSTRUMENTO DE
CONTROL  ARCHIVISTICO  CATALOGO DE
DISPOSICION DOCUMENTAL  “CADIDO” DEL
HOSPITAL  DE LA NINEZ  OAXAQUERA L
“DR. GUILLERMO ZARATE MiJANGOS”.
San Bartolo Coyotepec a 04 de marzo del 2024
MTRO. MANUEL ALEJANDRO HERNANDEZ MAIMONE
DIRECTOR GENERAL DEL ARCHIVO GENERAL ’ k
DEL ESTADO DE OAXACA

¢

PRESENTE.

Por este medio se informa que las y los integrantes del Grupo interdisciplinario el Hospital de la Nifiez
Oaxaquena “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, en el ambito de sus atribuciones, coadyuvaron en el
analisis de la valoracién y vigencia documental, con el objetivo de presentar las 50 cedulas de
valoracion de series y/o subseries documentales comunas vy las 27 cedulas de valoracion de series
y/o subseries documentales sustantivas de la institucion, en el acta No. HNO/GI/1RA/S.0./2024,
segun acuerdo No. HNO/GI/1RA./S.0./03/2024, por lo consiguiente se solicita al Archivo General del
Estado de Oaxaca "AGEQ", la revision y validacion del segundo instrumento de control archivistico
Catalogo de dispoesicion documental “CADIDO”, haciendo mencién que se fundamentd en los articulos
numero 13 fraccion II; 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56 de la Ley General de Archivos; 13 fraccion |1: 48, 49,
50, 51, 52, 53, 54 de la Ley de Archivos para el estado de Oaxaca, y en seguimiento a los numerales
%{’ 6.3.1; 6.3.1.1; 6.3.1.2; 6.3.1.3; 6.3.2; 6.3.2.1; 6.3.22;, y 6.3.52 de los lineamientos para la
organizacion, conservacion y custodia de los archivos de la administracién pulblica estatal de Oaxaca,

y en el articulo No.70 fraccion XLV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion

publica, asl mismo se le adjunta los siguientas anexos y que se detalla a continuacion:
® Anexo nimero 1: CD que integra las 27 Cedulas de valoracion de series y/o subseries
documentales sustantivas y las 50 Cedulas de valoracion de series y/o subseries
documentales comunes

® Anexo numero 2: Instrumento de control archivistico Catalogo de disposicion documental

“‘CADIDO”
% Sin otro particular, les envié un cordial saludo. ﬂé%’% AGEO
A =) HFib | ARCHIVO GENERAL
g@f_‘ = DEL ESTADO DE OAXAC
ATENTAMENTE "y n o
% | "\ O FRAGIO EFECTIVO, NO REELECION UMb csiiia; F CORSESPONDENCIA
ESPETO AL DERECHOAJENO ES LAPAZPE | 12 o4 12218
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No. DE OFICIO: AGEO/DG/DDAE/010/03/2024.

ASUNTO: Se valida Catdlogo de Disposicién Documental.

Santa Lucia del Camino, Oax., 06 de marzo de 2024

HOCNY
SO | ASEO ...

DR. RICARDO RiOS LOPEZ
Director General

Hospital de la Nifiez Oaxaquena
PRESENTE

En atencién a su oficio numero HNO/DG./OFICIO.0390/2024 de fecha 04 de marzo de
2024 y recibido en 05 de marzo del afio en curso, en el que se solicita la validacion del
Catalogo de Disposicién Documental del Hospital de la Nifiez Oaxaquefa; al respecto le

informo lo siguiente:

Con fundamento en los articulos 4 fracciones XllI, XXXI y XXXV, 13 fraccion Il y 116
fraccién VI de la Ley General de Archivos; 70 fraccion XLV de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; 4 fracciones XI, XXV y XXXy, 13 fraccion
I, 100 fraccion VI y 101 fraccion VI de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca ¥y
numerales 632 y 6352 de los Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y
Custodia de los Archivos de la Administracién Publica Estatal de Oaxaca, me permito
validar el Catédlogo de Disposicién Documental (CADIDO) del Hospital de la Nifiez

Oaxaquena.

No omito manifestar que, a efecto de dar cabal cumplimiento a los mandatos de la Ley
General de Archivos, Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y
Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, dicho instrumento debera estar publicado en
el portal electrénico institucional

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

#°
W N

& T o
~&7 a0 ub'“{

5@ 4\(,\61' X\ o Directora de Desafrollo Archivistico Estatal
¢ \ A Co ot Archivo General del Estado de Oaxaca
A 0O

"
Con copia de conocimiento para,

Mtro. Manuel Alejandre Hernandez Maimone. - Director General del Archivo General del Estado de Oaxaca. Y
Mtra. Luz Stella Camarge Quifiones. - Jefa del Departamento de Capacitacion y Asesoria Archivistica del AGEO. -
E}.pediente, 2

SCB/jlz* / : i3 5 .
s Pinos esquina Av, Canteras S/N, Agencia Municipal Sta. Maria Ixcotel C:P. 71228, Santa Luci del Camino, Oax. \C“)

ireccién General 981 518 65 98 www.oaxaca.gob.mx/ageo
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I Introducciodn.

El Hospital de la Niflez Oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos” es un organismo publico
descentralizado del Gobierno del Estado de Oaxaca inicio su construccion el 30 de abril de 1996, y el 20
de junio de 1998, la legislatura del estado de Oaxaca emiti6 el decreto nimero 234 por el que se creo el
hospital con el objetivo de brindar atencion especialidad a la poblacién infantil y adolescente, fue

inaugurado el 28 de octubre de 1998 e inicio sus funciones el 15 de noviembre del mismo afio, en un
principio Unicamente con el servicio de urgencias y 2 meses después con el servicio de hospitalizacion

\J

con capacidad de 10 camas censables, el primer afio de operacioén, se brindaron 2,872 consultas de
pediatria, 5909 consultas de especialidades pediatricas y 1889 consultas de urgencias, cabe recalcar
que es la Unica institucion que ofrece servicios de especialidades pediatricas en el estado de Oaxaca,
cuenta con 10 acreditaciones e infraestructura para la atencion de todo tipo de patologias complejas,
entre ellas el cancer infantil y complicaciones propias de las malformaciones congénitas graves,
adicionalmente, es el unico Hospital pediatrico que atiende a nifios con COVID en el marco de la
pandemia que se vive desde 2020, por lo consiguiente para poder realizar o ejecutar una actividad de
manera articulada con las areas involucradas, conforme a las normas aplicables, y para una mayor
transparencia, eficacia, legalidad, eficiencia, actualmente la institucion cuenta con 60 camas censables,
50 camas no censables o de transito, 3 quiréfanos funcionales con area de recuperacion, 24 consultorios,
17 especialidades clinicas, 9 especialidades quirdrgicas y 7 servicios de apoyo como estomatologia,
nutriciéon e inhaloperapia, el Hospital de la nifiez oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, tiene una
poblacion potencial de 691,605 hombres y 681,310 mujeres, es decir 1,372,915 nifias, nifos vy
adolescentes menores de 18 anos, y se encuentra catalogado segun la direccion general de informacion
en salud (DGIS), como un hospital especializado de tercer nivel, registrado en el catalogo de clave Unica
de establecimientos en salud (CLUES) con el numero: OCSSA001463, por lo anterior es necesario contar

con la organizacion, conservacion de los archivos generados en la institucion, asi mismo de la aplicacion
de los procedimientos, métodos de trabajo, sistemas de gestidn e instrumentos normativos archivisticos
que permitan dar oportuna y puntual respuesta a los requerimientos y necesidades actuales, con el fin

/

de establecer criterios de disposicion documental, se da cumplimiento a lo previsto en los articulos 70
fraccion XLV de la ley general de transparencia y acceso a la informacion publica; 13 fraccién Il, 16 de
la ley general de archivos publicada en el diario oficial de la federacion el 15 de junio de 2018; por end

en los articulos 13 fraccion Il y 15 de la ley de archivos para el estado de Oaxaca segun Decreto No.1193
aprobada por la LXIV legislatura constitucional el 15 de enero del 2020 y publicado en el periddico oﬂmal

numero 7 vigésimo sexta seccion del 15 de febrero del 2020; y en seguimiento a los numerales 6.3.
6.3.2.1; 8:.3.2.2 Incisos a, b; c; 6.3.2.3; 6.3.5,1; 6.3.5.2.; 6.5.1; 6.5.1.1 Incisos a, b, c; 6.5.1.2; 6.5.1
Incisos a, b, ¢; 6.5.1.4; 6.5.1.5, de los Ilneamlentos para !a organizacion, conservacion y custodia de lgs

archivos de la administracién publica estatal de Oaxaca publicado en el periédico oficial de Oaxaca el 2

de julio del 2015, en contexto se ha realizado el presente instrumento archivistico catalogo de disposicién
documental “CADIDO” con el objeto de identificar el registro general y sistematico que establece los
valores documentales de las series y/o subseries documentales que contienen caracteristicas
administrativas, legales, fiscales, evidénciales, testimoniales, la vigencia documental, los plazos de
conservacion y la disposicion documental; asi mismo la institucion tiene la obligacién de tener los
instrumentos de control y de consulta archivistica, conforme a sus atribuciones y funciones,
manteniéndolos actualizados y disponibles, que establece la obligacion de los titulares de las
dependencias y entidades para emitir, entre otros documentos normativos, sus respectivos instrumentos
archivisticos de la institucion, haciendo mencion que el instrumento de control archivistico catalogo de’ 7
disposicion documental se actualizaré cuando se reforme el marco legal que rige el funcionamiento la
institucion, o bien, cuando se modifique la estructura organica o exista alguna actualizacién en las
politicas de gobierneque incidan en el Hospital de la nifiez oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”.
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Derivado de lo anterior, el segundo instrumento de control archivistico Catalogo de disposicién
documental “CADIDO", es presentado en el acta No. HNO/SIA/2DA./S.0/2024 y aprobado en el acuerdo
No.HNO/SIA/1RA./S.0.02/2024 el 15 de marzo del 2024, durante la segunda sesion ordinaria del
Sistema institucional de archivos “SIA”, y presentado en el acta No. HNO/GI/2DA./S.0/2024 y acuerd

No. HNO/GI/2DA/S.0.02/2024 de la segunda sesion ordinaria del Grupo interdisciplinario del Hospital de
la nifiez oaxaquena “Dr. Guillermo Zarate Mijangos” el 15 de marzo del 2024, asi mismo validado el 6
de marzo del 2024 por la directora de desarrollo archivistico estatal del Archivo general del estado de
Oaxaca “AGEO".
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Il. Objetivo General. ;7/
Es Integrar, establecer, otorgar y coadyuvar con los integrantes que forman parte del Sistema
institucional de archivos “SIA” y del Grupo interdisciplinario “GI" del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia
“Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, el registro general sistematico del instrumento de control archivistico
Catalogo de disposicion documental “CADIDO”, con la finalidad de establecer los criterios especificos de
los valores documentales primarios y secundarios, plazos de conservacion en el archivo de tramite y en
el archivo de concentracion, y/o transferencia primaria y secundaria de los documentos resguardados en
los archivos de tramite de las diferentes areas médicas y administrativas, con el archivo de concentracion
y la baja documental que es el destino final de las series y subseries documentales identificadas para
poder determinar su manejo en sus diferentes fases, con una vision global y sistematica, y para contribuir
en la administracion documental permitiendo su localizacién expedita, disponibilidad e integridad para
el beneficio, de la institucién.
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L. Objetivos especificos.

e Formular un mecanismo de trabajo en materia de disposicion documental basado en Ia
identificacion precisa de las series documentales, dictamen, baja y transferencia de la misma—"
que permita garantizar la transparencia y acceso a la informacién, regular el volumen de
documentos existentes en los archivos mediante la baja parcial o total de los expedientes
evitando la explosion documental, establecer los plazos de conservacion de las series
documentales en los archivos de tramite y de concentracion, revisar los procesos de valoracion,
el proceso de asignacion de valores a cada una de las series documentales identificadas,
reconocer la documentacion Util para el tramite y las gestiones institucionales asociadas a una
norma legal, administrativo, fiscal o contable.

o Facilitar la gestion de los documentos en las diferentes areas médicas y administrativas de los
archivos de tramite de la institucion, asi como su constante circulacion en su ciclo vital, a través
de transferencias controladas y sistematicas a las que haya lugar de igual forma identificar las
series documentales que contienen expedientes con informacion clasificada como reservada o

confidencial.

o Coadyuvar con la disponibilidad, localizacién integridad y conservacién de los documentos de
archivos, fortaleciendo de esa manera la rendicién de cuentas y transparencia, asi mismo
identificar la documentacion de valor permanente que sera objeto de transferencia secundaria al
archivo historico.

/ W%—/m@f

o Elaborar el instrumento de control archivistico y seguimiento de las series documentale
producidas por la institucién a partir de los resultados del proceso de identificacion y valoramon J(\
y dar seguimiento a las responsabilidades y acciones de archivo, para que los responsables de\
archivo de tramite de las areas médicas y administrativas clasifiquen y organicen la
documentacién generada en la institucion.

 Aprobar y validar el instrumento de control archivistico catalogo de disposicion documental
“CADIDQO", propuesto para difundir su aplicacion en los archivos de tramite de las dreas médicas
y administrativas de la institucion.
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V. Marco Juridico.

NORMATIVIDAD FEDERAL

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Publicada el 5 de febrero de 1917 en el Diario Oficial de la Federacién (DOF).
Ultima reforma publicada en el DOF: 11 marzo del 2021.

.

LEYES

Ley General de Salud.
Publicada en el DOF el 7 de febrero de 1984.
Ultima reforma del DOF: de febrero de 2021.

Ley Federal del Trabajo.
Publicada el 1° de abril de 1970 en el DOF. :
Ultima reforma Publicado el 23 de abril de 2021. ‘

Ley General de Archivos.
Publicada el 15 de junio de 2018 en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado. ,
Ultima reforma el 5 de abril de 2022.

Ley General de los Derechos de Nifas, Nifios y Adolescentes. ‘X\
Publicada en el DOF el 04 de diciembre de 2014. \\
Ultima reforma el 11 de enero de 2021.

Ley General de Prestacidn de Servicios para la Atencién, Cuidado y Desarrollo Integral Infantil
Publicada en el DOF el 24 de octubre de 2011
Ultima reforma publicada DOF 25-06-2018.

Ley del Seguro Social.
Publicada en el DOF el 21 de diciembre de 1995.
Ultima reforma publicada el 23 de abril de 2021.

Ley de Planeacion. J
Publicada en el DOF el 5 de enero de 1983.
Ultima reforma del 16 de febrero de 2018.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

@ Publicada el 4 de mayo de 2015 en el DOF.

Ultima reforma el 13 de agosto de 2020.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. /ﬁ(%&

Publicada el 4 de enero de 2000 en el DOF.

Ultima reforma el 11 de agosto del afio 20% %W
\

=
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Ley Orgénica de Administracién Publica Federal
Publicado en el Diario Oficial de la Federacién 29/12/1976
Ultima Reforma 11/01/2021

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos

Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 31/12/1982
Ultima Reforma D. O. F. 18/07/2016

Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28/01/1988
Ultima Reforma DOF 18-01-2021

Ley de Amparo
Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Publicada en el Diario Oficial de |la Federacion el 02-04-2013
Ultima reforma DOF 15-06-2018

Ley de Firma Electrénica avanzada.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 05-02-1917
Ultima reforma 20-05-2021

Ley de los Institutos Nacionales de Salud
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26-05-2000
Ultima reforma DOF 29-11-2019

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las mismas
Publicada en el Diario Oficial de la Federaciéon el 04-01-2000
Ultima reforma DOF. 20-05-2021

Ley Federal del Derecho de Autor
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 24-12-1996
Ultima reforma DOF 01-07-2020

Ley Federal sobre Metodologia y Normalizacién

Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 01-07-1992

Ultima reforma publicada DOF 15-06-2018 O
Ley General de Bienes Nacionales

Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 20-05-2004
Ultima Reforma DOF 20 -05 2021

Ley Organica de la Administracién Publica Federal
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 29-12-1976

Ultima Reforma DOF 11-01-2021 - 2 de 156 II. \\\ ﬁ/
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Ley General de Educacidn. /
Publicada el 13 de julio de 1993 en el Diario Oficial de la Federacidn.

Ultima reforma el DOF 30-09-2019 CX@

Ley sobre el Contrato de Seguro.
Publicado el 31 de agosto de 1935 en el Diario Oficial de la Federacidn.
Ultima reforma el 4 de abril de 2013.

Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 11 de diciembre de 2013,
Ultima Reforma DOF 23-04-2021 - 3 de 299 IV.

DECRETOS

Decreto por el que el Ejecutivo Federal establece bases para el programa descentralizacién de los Servicios de
salud de la Secretaria de Salubridad y Asistencia.
Publicado en el DOF el 30 de agosto de 1983.

Decreto que Ordena a las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal, la elaboracién de un

programa de descentralizacién operativa.
Publicado en el DOF el 18 de junio de 1984.

=g

Decreto por el que se crea la Comision Nacional del Arbitraje Médico
Publicado en el D.O.F 3-06-1996
Ultima Reforma D.O.F. 8 /08/ 2018

REGLAMENTOS ~

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacién de Servicios de Atencién Médica.
Publicada el 14 de mayo de 1986 en el DOF.

Ultima actualizacion el 17 de julio de 2018. N‘
Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Proteccién Social en Salud.

Publicado en el DOF el 14 de mayo de 1986.

Ultima reforma publicada el 18 de marzo de 2017. . ,
Reglamento de la Ley General de Salud en materia de Control Sanitario de la disposicién de érganos, tejidos y

cadaveres.

Publicado el 20 de febrero de 1985,

Ultima reforma DOF 26-03-2014. 2

Reglamento de la Ley General de Salud en materia de investigacion para la salud. |

Publicado el 6 de enero de 1987.

Ultima reforma el 2 de abril de 2014. ' . %
'\\\ 9 &
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Reglamento Insumos para la Salud.
Publicado el 4 de noviembre de 1988 en el DOF.
Ultima reforma el 15 de marzo de 2014

Peligrosos.
Publicado el 25 de noviembre de 1988 en el DOF.

Reglamento de la Ley General de Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién del ambiente, en Materia de Residuos
|
Ultima reforma el 31 de octubre de 2014 \

Reglamento de la Ley Federal de proteccién de datos personales en posesidn de particulares. Publicado el 21 de
diciembre de 2011 en el DOF,

Reglamento de la Ley General de Prestacion de servicios para la atencién, cuidado, desarrollo integral infantil.
Publicado el 22 de agosto de 2012 en el DOF.

Ultima reforma publicada el 10 de mayo de 2016 @%»\

Reglamento Interior de la Comisién Interinstitucional para la Formacion de Recursos Humanos para la Salud.
Publicado el 22 de diciembre de 2006 en el DOF.

Ultima reforma 25 de julio de 2018. \g
Reglamento de la Comision Interinstitucional del cuadro bésico de insumos del Sector Salud. f
Publicado en el DOF el 22de junio de 2011. K
Ultima actualizacion 14 de junio de 2017. \3§
N

Reglamento Interior de la Comisidn Interinstitucional de Investigacidn.
Publicado el 10 de agosto de 1988 en el Diario Oficial de la Federacién.

Reglamento de Control Sanitario de Productos y Servicios _
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 09-08-1999 \‘%i—\
Ultima reforma publicada D.O.F. 12-02- 2016 ‘

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 13-11-2020 O %

Reglamento de la ley General en Salud en materia de investigacién para la salud
Publicada en el Diario Oficial de la Federacidn el 02-04-2014

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene, Medio Ambiente de Trabajo
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 21-01-1997, Aclaracidon 28-01-1997

o

Reglamento de Control Sanitario de Productos y Servicios ‘ '

Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 09-08-1999 ‘ M

Reglamento sobre Consumo de Tabaco ; SR
Publicada en el Diario Oficial de la Fedefacion el 27-07-2000 L\
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Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Proteccién Social en Salud.

D.0.F. 05-04-2004.
Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Sanidad Internacional.

Publicado el 18 de febrero de 1985 en el Diario Oficial de la Federacion.
Fe de erratas publicada el 10 de julio de 1985.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de la Disposicién de Organos, Tejidos y

Cadaveres de Seres Humanos.
Publicada la Fe de Erratas el 9 de julio de 1985 en el Diario Oficial de la Federacion.

Ultima Reforma el 26 de marzo de 2014. N

Reglamento Interno del Hospital de la Niflez Oaxaquenia.
Publicada en el Periddico Oficial del Gobierno de Oaxaca el 18 de marzo de 2015. =

Reglamento de los archivos del poder ejecutivo del estado de Oaxaca.

Publicada en el Periddico Oficial del Gobierno de Oaxaca el 22 de abril de 2009. %\

NORMAS

Norma Oficial Mexicana NOM-027-S5A3-2013. Regulacion de los servicios de salud. Que establece los criterios
de funcionamiento y atencién en los servicios de urgencias de los establecimientos para la atencién médica.
Publicada en el DOF el 4 de septiembre de 2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-019-55A3-2013. Para la practica de enfermeria en el Sistema Nacional de Salud.
Publicada en el DOF el 2 de septiembre de 2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-017-SSA2-2012. Para la vigilancia epidemiolégica.
Publicada en el DOF el 19 de febrero de 2013.
Ultima Reforma Publicada 28 de abril del 2021

Norma Oficial Mexicana NOM-016-S5SA3-2012. Que establece las caracteristicas minimas de infraestructura y
equipamiento de hospitales y consultorios de atencion médica especializada. Publicada en el DOF el 8 de enero

de 2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-028-55A3-2012. Regulacién de los servicios de salud para la préactica de |

ultrasonografia diagnostica. -
Publicada en el DOF el 7 de enero de 2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-220-S5A1-2012. Instalacion y operacién del farm o-*igilancia.

Publicada en el DOF el 7 de enero de 2013. ;

Ultima Reforma 19 de julio de 2017. ;

residencias médicas. J

Norma Oficial Mexicana NOM-001-55A3-2012. Educacién en salud para la organizacién y funcionamiento de
Publicada el 4 de enero de 2013. M

Ultima Reforma 23 de noviembre deZ018. '
\ w-)@_\\ ﬁ; 11
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MNorma Oficial Mexicana NOM-035-5SA3-2012. En materia de informacion en salud.
Publicada en el DOF el 30 de noviembre de 2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-024-55A3-2012. Sistemas de informacién de registro electrénico para la salud.
Intercambio de informacion en salud.

Publicada en el DOF el 30 de noviembre de 2012.
Norma Oficial Mexicana NOM-253-SSA1-2012. Para la disposicidn de sangre humana y sus componentes con
fines terapéuticos. \
Publicada en el DOF el 26 de octubre de 2012.
Norma Oficial Mexicana NOM-016-55A2-2012. Para la vigilancia, prevencién, control, manejo y tratamiento del
célera.
|
{

Publicada en el DOF el 23 de octubre de 2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-004-55A3-2012. Del expediente clinico.
Publicada en el DOF el 15 de octubre de 2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-036-5S5A2-2012. Prevencidn y control de enfermedades. Aplicacién de vacunas,
toxoides, faboterdpico (sueros) e inmunoglobulinas en el humano.

Publicada en el DOF el 28 de septiembre de 2012.

DOF 10 de mayo de 2018

Norma Oficial Mexicana NOM-022-55A3-2012. Que instituye las condiciones para la administracién de la terapia
de infusion en los Estados Unidos Mexicanos.

Publicada en el DOF el 18 de septiembre de 2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-015-55A3-2012. Para la atencion integral a personas con discapacidad.

Publicada en el DOF el 14 de septiembre de 2012
Norma Oficial Mexicana NOM-026-SSA3-2012. Para la practica de la cirugia mayor ambulatoria.
Publicada en el DOF el 7 de agosto de 2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-022-55A2-2012. Para la prevencidn y control de la brucelosis en el ser humano.
Publicada en el DOF el 11 de Julio de 2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-007-SSA3-2011. Para la organizacién y funcionamiento de los laboratorio
clinicos.

v
\\% Publicada en el DOF el 27 de marzo de 2012.
DOF 31 de enerode 2018
@ Norma Oficial Mexicana NOM-006-SSA3-2011. Para la practica de la anestesiologia.

Publicada en el DOF el 23 de marzo de 2012.
DOF 31 de enero de 2018

Ay | Cé@/%ﬁ %M/ Paee
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Norma Oficial Mexicana NOM-011-S5A2-2011.
Para la prevencion y control de la rabia humana y en los perros y gatos.
Publicada en el DOF el 8 de diciembre de 2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-033-55A2-2011.
Para la vigilancia, prevencién y control de la intoxicacién por picadura de alacran.
Publicada en el DOF el 8 de diciembre de 2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-249-S5A1-2010.
Mezclas estériles: nutricionales y medicamentosas, e instalaciones para su preparacién.
Publicada en el DOF el 4 de marzo de 2011.

Norma Oficial Mexicana NOM-015-55A2-2010.

Para la prevencion, tratamiento y control de la diabetes mellitus.
Publicada en el DOF el 23 de noviembre de 2010.

DOF 3 de mayo de 2018

Norma Oficial Mexicana NOM-010-SSA2-2010.
Para la prevencion y el control de la infeccién por Virus de la Inmunodeficiencia Humana.

Publicada en el DOF el 10 de noviembre de 2010.

Norma Oficial Mexicana NOM-005-55A3-2010. Que establece los requisitos minimos de infraestructura y
equipamiento de establecimientos para la atencion médica de pacientes ambulatorios.

Publicada en el DOF el 16 de agosto de 2010.

DOF 12 de junio del 2020

Norma Oficial Mexicana NOM-008-55A3-2010.

Para el tratamiento integral del sobrepeso y la obesidad.
Publicada en el DOF el 4 de agosto de 2010. X
DOF 18 de mayo de 2018 N

Norma Oficial Mexicana NOM-003-SSA3-2010.
Para la practica de la hemodialisis.

Publicada en el DOF el 8 de julio de 2010.

DOF 20 de enero de 2017

Norma Oficial Mexicana NOM-251-SSA1-2008. Practicas de higiene para el proceso de alimentos, bebidas o
suplementos alimenticios.
Publicada el 1 de marzo de 2010.

\

infecciones nosocomiales.
Publicada en el DOF el 20 de noviembre de 2009.

/,

[
Norma Oficial Mexicana NOM-045-55A2-2005.Para la vigilancia epidemio_.ldg'é:a, prevencion y control de la %
/ F 4
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Norma Oficial Mexicana NOM-229-S5A1-2002. Salud ambiental. Requisitos técnicos para las instalaciones,
responsabilidades sanitarias, especificaciones técnicas para los equipos y proteccién radiolégica en
establecimientos de diagnéstico médico con rayos X.

Publicada en el DOF el 15 de septiembre de 2006.

acceso, transito y permanencia de los discapacitados a los establecimientos de atencién medica del Sistema
Nacional de Salud.

Publicada en el DOF el 6 de diciembre de 1994.

DOF 5 de febrero de 2016

Norma Oficial Mexicana NOM-006-5SA2-2013. Para la prevencién y control de la tuberculosis.
Publicada en el DOF el 13 de noviembre del 2013.
DOF 18 de septiembre de 2017

Norma Oficial Mexicana NOM-008-S5A2-1993. Control de la nutricién, crecimiento y desarrollo del nifio y del
adolescente. Criterios y procedimientos para la prestacidn del servicio.
Publicada en el DOF el 28 de noviembre de 1994.

DOF 5 de febrero de 2016
Norma Oficial Mexicana NOM-001-55A2-1993. Que establece los requisitos arquitecténicos para facilitar el \

Norma Oficial Mexicana NOM-013-55A2-2006. Para la prevencion y control de enfermedades bucales. \ f
Publicada en el DOF el 8 octubre de 2008. '\/\[

A

DOF 23 de noviembre de 2016

Norma Oficial Mexicana NOM-027-55A2-2007. Para la prevencion, control y eliminacién de la lepra.
Publicada en el DOF 31 de agosto de 2009.

Norma Oficial Mexicana NOM-031-55A2-1999. Para la atencion a la salud del nifo. \
Publicada en el DOF el 9 de febrero de 2001.
DOF 25 de noviembre de 2015

7

Norma Oficial Mexicana NOM-034-S5A2-2002. Para la prevencion y control de los defectos al nacimiento.
Publicada en el DOF el 27 de octubre de 2003.
DOF 24 de junio de 2014

Norma Oficial Mexicana NOM-046-5SA2-2005. Violencia familiar, sexual y contra las mujeres. Criterios para la

prevencion y atencién.
Publicada en el DOF el 16 de abril de 2009.

Norma Oficial Mexicana NOM-077-S5A1-1994. Que establece las especificaciones se{mtarlas de los materiale$
de control (en general) para laboratorios de patologia clinica.
Publicada en el DOF el 1 de julio de 1996.

DOF 31 de enero de 2018

Norma Oficial Mexicana NOM-007-55A3-2011, Para la organizacion y funcionamientt‘J de los laboratorios
clinicos.

Publidada en el DOF el 27 de marzo de 2011. l A '. \
x . 14
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Norma Oficial Mexicana NOM-237-SSA1-2004. Regulacidn de los servicios de salud. Atencién pre hospitalaria ﬂ

de las urgencias médicas. /
Publicada en el DOF el 15 de junio de 2006.
DOF 19 de diciembre del 2012 =

Norma Oficial Mexicana NOM-087-SEMARNAT-55A1-2002. Proteccién ambiental- salud ambiental- residuos 8
2

&

L]

Tk
L&

peligrosos biolégico- infecciosos-clasificacion y especificaciones de manejo.
Publicada en el DOF el 17 de febrero de 2003.
Ultima reforma DOF 30 de agosto de 2017

Norma Oficial Mexicana NOM-025-SSA3-2013.
Para la organizacion y funcionamiento de las unidades de cuidados intensivos. \
Publicada en el DOF el 17 de septiembre de 2013. \

Norma Oficial Mexicana NOM-002-55A3-2007 para la organizacidon, funcionamientos e ingenieria sanitaria de

los servicios de radioterapia.
Publicado en el D.O.F. 11-VI-2009

Norma Oficial Mexicana. NOM-009-S5A2-1993, Para el fomento de salud en el escolar
Publicado en el D.O.F 15-1V-1994

Norma Oficial Mexicana NOM-006-5S5A2-1993, para la prevencidn y control de la tuberculosis en la atencién

primaria a la salud.
Publicada en el Diario Oficial de |la Federacion el 26-1-1995.

Norma Oficial Mexicana NOM-016-55A3-2012, Que establece las caracteristicas minimas de infraestructura y
equipamiento de hospitales y consultorios de atencién médica especializada.

Norma Oficial Mexicana NOM-027-STPS-2008, Actividades de soldadura y corte-Condiciones de seguridad e
higiene.

Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-029-S5A2-2014, Para la prevencion y control de la leptospirosis en el
humano.

Norma Oficial Mexicana NOM-030-S5A2-1999, Para la prevencidén, deteccién, diagnéstico y manejo de la

hipertensién arterial. %
\ /

Norma Oficial Mexicana NOM-032-55A2-2002, Para la vigilancia epidemiolégica, prevencién y control d
enfermedades transmitidas por vector. 8

Norma Oficial Mexicana NOM-036-SSA2-2012, Prevencidn y control de enfermedadgs. Aplicacién de vacunas,
toxoides, faboterapicos (sueros) e inmunoglobulinas en el humano. : J

Norma Oficial Mexicana NOM-037-55A2-2012, Para la prevencién, tratamiento y control de las dislipidemias.

Norma Oficial Mex:cana NOM-040-SSA2-2004, En materia de informacion en salud. \
' 15
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Norma Oficial Mexicana NOM-043-55A2-2012, Servicios basicos de salud. Promocion y educacion para la salud en

materia alimentaria. Criterios para brindar orientacion.
Norma Oficial Mexicana NOM-251-5S5A1-2009, Practicas de higiene para el proceso de alimentos, bebidas o

suplementos alimenticios.

Norma Oficial Mexicana NOM-011-55A3-2014, Criterios para la atencién de enfermos en situacién terminal a
través de cuidados paliativos. '

Publicacion en DOF: 09 diciembre de 2014.
Norma Oficial Mexicana NOM-034-SSA3-2013.

Regulacidn de los servicios de salud. Atencidn pre hospitalaria de las urgencias médicas.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 23 de septiembre de 2014.

Publicada en el DOF 14/12/2016

Acuerdo que crea y establece las normas de modernizacidn de las Unidades Administrativas de la Secretaria de

Salubridad y Asistencia.
Publicada en el DOF el 22 de junio de 1980. %

ACUERDOS ‘\
Acuerdo por el que se declara obligatoriedad de los esquemas de manejo integral de cuidados paliativos.
f\

b

.,‘_;(‘-

Acuerdo nlimero 31 por el que se establecen las normas a las gue se ajustara la organizacion y funcionamiento
de las delegaciones administrativas de la Secretaria.
Publicado en el DOF el 18 de agosto de 1984,

Acuerdo nuimero 33 por el que se desconcentran facultades a los Servicios de Salud en diversas entidades,
organos desconcentrados por territorio de competencia coordinada, con el propdsito de darles autonomia

operativa.
Publicado en el DOF el 31 de agosto de 1984.

“l

/?
#U

Acuerdo de coordinacidon para establecer las bases para la elaboracion y ejecucidon del programa de

descentralizacidon de los Servicios de Salud.
Publicado en el DOF el 14 de julio de 1984.

establecer las bases para la elaboracién y ejecucion del programa de descentralizacién de los servicios de Salud.
Publicado en el DOF el 20 de diciembre de 1984.

Acuerdo de Coordinacién del Ejecutivo Federal y los Ejecutivos de las entidades Federativas con el propésito de ’7k

Acuerdo para la integracién organica y la descentralizacién cperativa de los Servicio de Salud en el Estado de

Qaxaca.
Publicado en el DOF el 25 de abril de 1985.

Acuerdo que establece la integracidn y objetivos del Consejo Nacional de Salud.
Publicado en el DOF el 27 de febrero de 1995.
Ultima Reforma DOF 23 de octubre de 2010
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medicamentos genéricos intercambiables y se determinan las pruebas que deberan aplicarseles.
Publicada en el DOF el 18 de marzo de 1998.
Ultima Reforma DOF 29 de julio del 2008

Acuerdo por el que se crea la Comision Interinstitucional de Investigacién en Salud.  D.O.F. 19-10-1983
Acuerdo por el que se crea la Comision Interinstitucional para la Formacidn de Recursos Humanos. D.O.F. 19-

Acuerdo por el que se relaciona las especialidades farmacéuticas susceptibles de incorporarse al catilogo de / /

10-1983

Acuerdo por el que se establecen las bases para la instrumentacién del Programa Nacional de Certificacién de

Hospitales.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 01-04-1999

=

Acuerdo por el que se adiciona la relacion de especialidades farmacéuticas susceptibles de incorporarse al
Catalogo de Medicamentos Genéricos Intercambiables.
D.O.F. 20-09-1999

Secretaria de Contraloria y Desarrollo Administrativo y el Estado de Oaxaca, para la descentralizacién integral

Acuerdo de coordinacién que celebra la Secretaria de Salud, la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, la @
de los Servicios de Salud de la entidad.

PLANES Y PROGRAMAS

Programa Nacional de Salud 2007-2012
Primera edicién 12-2007

\\\
Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012 %

D.O.F. 31-05-2007.
NORMATIVIDAD ESTATAL

/7

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado el 04 de abril de 1922.
Ultima reforma del 12 de agosto de 2020.

LEYES

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado el 1 de diciembre de 2010.
Ultima reforma del 12 de marzo de 2020.

Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Oaxaca.
Publicada el 28 de febrero de 1958 en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado.
Ultima reforma el 10 de noviembre de 2018.

Ley Estatal de Salud.
Publicada en e!/eric’:dico Oficial del Gobierno del Estado el 5 de marzo de 1994.
d

. Ultima refor el 25 de nover@ al decreto 161 \ W
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Ley del Ejercicio Profesional del Estado de Oaxaca.
Publicada el 18 de marzo de 1989 en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado.
Ultima reforma el 13 de noviembre del 2010 al decreto 185

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca.
Publicada el 3 de octubre de 2017 en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado.
Ultima Reforma el 3 de octubre de 2020.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica para el Estado de Oaxaca.
Publicada el 25 de abril de 2016 en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado.
Ultima reforma el 18 de noviembre de 2020.

Ley Estatal de Planeacién.
Publicada en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado el 9 de enero de 2016.

Ultima reforma del 23 de septiembre de 2020.

\
Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracién de Bienes \
Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca. '
Publicada el 12 de noviembre de 2016 en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado.
Ultima reforma el 16 de enero de 2018.

Ley de Proteccion Civil para el Estado de Oaxaca.
Publicada en el Diario Oficial de |la Federacion el 30/06/1999

Ley de Responsabilidades de los Servicios Publicos del Estado y Municipios de Oaxaca
Publicada en el Periddico Oficial del Gobierno el 1/06/1998

Ley de Consejo Médico Legal
Publicada en el Periddico Oficial del Gobierno el 23/01/1971

Ley del Instituto de Seguridad Y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
Publicada en el Periddico Oficial del Gobierno el 31-03-2007
Ultima reforma, D.O.F. 12-11-2015

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental
Publicada en el Periddico Oficial del Gobierno 11-06-2002
Ultima reforma, D.O.F. 18-12-2015

Ley de Bienes Pertenecientes al Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGEO el 15 de diciembre de 1951
Ultima reforma publicada el 07 de abril de 2011

Ley de Justicia Administrativa para el Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGEO el 31 de diciembre de 2005.
Ultima reforma publicada el 31 de diciembre de 2015.




Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de Oaxaca
Publicada en el POGEQ el 23 de agosto de 2008

Ley de Coordinacidn Fiscal para el Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGEQ el 29 de diciembre de 2008.
Ultima reforma publicada el 27 de diciembre de 2014.

Ley Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Publicada en el POGEO el 24 de diciembre de 2011.
Ultima reforma publicada el 31 de diciembre de 2016.

Ley de Pensiones para los Trabajadores del Gobierno del Estado.

Publicada en el POGEO el 28 de enero de 2012.
Ultima reforma publicada el 28 de noviembre de 2013.

Ley Estatal de Hacienda.
Publicada en el POGEOQ el 15 de diciembre 2012.
Ultima reforma publicada el 23 de diciembre de 2016.

Ley Estatal de Derechos.
Publicada en el POGEQ el 24 de diciembre de 2011.
Ultima reforma publicada el 31 de diciembre de 2015.

Ley Estatal de Salud del Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGEO el 05 de marzo de 1999.
Ultima reforma publicada el 09 de octubre de 2015.

Ley de los cuidados paliativos para los enfermos no curables o en situacion terminal del estado de Oaxaca.

Publicada en el POGEQ el 29 de septiembre de 2015.
Ultima reforma publicada el 09 de octubre de 2015

Ley de archivos para el estado de Oaxaca

Seglin Decreto No.1193 aprobada por la LXIV legislatura constitucional el 15 de enero del 2020 y publicado en el \
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DECRETOS

Decreto numero 27 emitido por el Titular del Poder Ejecutivo del Estado, mediante el cual se crean los Servicios j \

de Salud de Oaxaca con caracter de Organismo Publico Ejecutive Descentralizado de la Administracién Pidblica

Estatal.

Publicada el 23 de septiembre de 1996 en el Periadico Oficial del Gobierno del Estado.

Ultima reforma el 02 de diciembre de 2006.

Decreto niimero 234, emitido por el Titular del Poder Ejecutivo del Estado, mediante el
Creacion del Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado denominado, Hospital de la Nif

Oaxaqueiia.

Publicada en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado el 20 de junio de 1998.

Ultima reforpia publicada el 30 de marzg de 2001.
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Decreto nimero 43.- Por el cual se crea el Régimen Estatal de Protecaon Social en Salud como Organo
Desconcentrado de la Secretaria de Salud de Oaxaca. // /

Publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado el 28 de octubre de 2006.
Decreto que crea al Archivo General del Estado de Oaxaca.
Publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado el 27 de febrero de 2017. C

Desarrollo Administrativo y el Gobierno del Estado Libre y Soberano de Oaxaca, para la descentralizacién

integral de los Servicios de Salud en la entidad.
Publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado el 09 de noviembre de 1996.

ACUERDOS
Acuerdo de coordinacidn entre la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, Secretaria de la Contraloria y

N

cODIGOS

Ultima reforma el 20 de diciembre de 2013.

Cédigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Oaxaca.

Publicada el 30 de noviembre de 1944 en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado.
Ultima reforma el 07 de marzo de 2012.

Codigo Civil para el Estado de Oaxaca. _
Publicada el 25 de noviembre de 1944 en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado. )

Cédigo de Procedimientos Penales del Estado Libre y Soberano de Oaxaca. \v
Publicada el 09 de agosto de 1980 en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado.

Ultima reforma el 20 de diciembre de 2013.

Cédigo Procesal Penal para el Estado de Qaxaca.
Publicada el 09 de agosto de 2006 en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado.

Ultima reforma el 20 de diciembre de 2013. &
PLANES ®\\
Plan Estatal de Desarrollo 2016-2022 f%(

Publicado el 16 de diciembre de 2015 en Periddico Oficial del Gobierno del Estado.

Plan Estatal de Desarrollo Sustentable 2011-1016. ‘ /
Publicado el 19 de julio de 2011 en Periddico Oficial del Gobierno del Estado.
LINEAMIENTOS

Condiciones Generales de Trabajo 2016-2019 SNTSA
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Lineamientos para la organizacion, conservacién y custodia de los archivos de la administracién ptblica estatal

de Oaxaca.
Publicado el 25 de julio de 2015 en Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca.

Manual de organizacién del area coordinadora de archivos del Hospital de la nifez oaxaquefia “Dr. Guillermo
Zarate Mijangos”

Manual de procedimientos del drea coordinadora de archivos del Hospital de la nifez oaxaquefia “Dr.
Guillermo Zarate Mijangos”
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Niflez Oaxaquefa “Doctor Guillermo Zarate Mijangos” se compone de cuatro etapas que se detallan a
continuacién: .

e IDENTIFICACION.
e VALORACION.
o REGULACION. ~

El instrumento de control archivistico Catalogo de Disposicion Documental “CADIDO”, del Hospital de la 1

o CONTROL.

permitieron la integracion del instrumento para el manejo adecuado de la documentacién en cada una

Cada una de ellas comprendi¢ la realizacion de actividades, procesos y tareas especificas que \
de las fases o etapas del ciclo vital; y de los documentos para su correcta disposicion y accesibilidad.

PRIMERA ETAPA IDENTIFICACION: | %\

Consisti6 en la investigacion y analisis de las caracteristicas de los elementos esenciales que constituyen \{é
la serie documental, la funcion, el sujeto productor y el documento de archivo.

;
Este proceso requiri6 las siguientes fases: XL

e Actualizacién del instrumento de control archivistico basico es el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica “CGCA” del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia “Doctor Guillermo Zarate Mijangos” que
se integra de 9 secciones comunes con 50 series comunes documentales y 5 secciones
sustantivas con 27 series sustantivas documentales producidas por la institucion.

= Agrupar la informacion institucional con la finalidad de reunir las disposiciones legales, actos
administrativos y otras normas relativas a la creacion y a los cambios estructurales de |
institucion.

Reunir las disposiciones que regulan sus competencias, asi como las normas y procedimientos
que condicionan su aplicacion real.

Recopilar |a legislacion y normas que controlan la circulacién interna y externa de los documentos
en la fase de produccion activa.

= |dentificar la estructura interna y las funciones de la institucion, mediante el a‘pﬂkélisis del decreto
de creacion, organigrama y reglamento interno.

= Entrevistar a los productores de los documentos en el ambito institucional; es decir, a las
personas que producen y tramitan los documentos, quienes, de resolver cualquier duda planteada
en la interpretacion de-las disposiciones legales, pueden suministrar datos sobre la frecuencia de

consu}ienfo entos posteriores a la finalizacién del tramite.

==
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= Determinar, caracterizar y calificar a los documentos en relacion con sus soportes, tipologia,
volumen y organizacion. g

= Situar la procedencia institucional de la documentacion mediante el examen del organismo que
la generd y en consecuencia, de la funcion de la cual deriva en relacion directa.

= Efectuar una descripcion que comprenda el contenido informativo, la relacion entre serie y
funcion, comun o sustantiva, el periodo que cubre la informacién y la relaciéon entre la serie en
cuestion con otras series y otras fuentes de informacion afines.

* Los resultados de esta etapa permitieron:
1) Conocer la evolucion organica del sujeto productor.

2) Identificar las funciones del organismo y de cada una de las unidades administrativas productoras de
documentos.

4) Conocer los tramites y procedimientos que dan lugar a la integracién de los documentos y
expedientes que forman cada serie documental.

SEGUNDA ETAPA VALORACION:

Consistié en el analisis y la determinacién de los valores primarios y secundarios de la documentacion.,
para fijar sus plazos de acceso, transferencia, conservacion o eliminacion a cada una de las series |
documentales. .

‘§\\§
3) Identificar las series documentales con base en dichas funciones.
Para realizar este proceso se siguieron los siguientes pasos:
Analisis y determinacioén de valores primarios:

1) Administrativo.

2) Legal.

3) Fiscal. %{
4) Contable. J %

En la valoracion primaria se establecen los parametros de utilidad de la documentacion y se facilita la
identificacion de los plazos de retencion de los documentos de archivo de acuerdo a las necesidades

institucionales.

“L%/ Cﬁ%{%\\ /4;
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. Analisis y determinacion de valores secundarios:

1) Informativo.

2) Evidencial.

3) Testimonial.
La valoracion secundaria permitio identificar con precisiéon aquella documentacién de valor permanente .
que sera objeto de transferencia secundaria y definitiva al archivo histérico. '
Los resultados de esta etapa permitieron:

1) Conformar las series con sus caracteristicas generales, incluyendo el expediente tipo. F\

2) Elaborar las propuestas de valoracién de cada serie documental con expresion de sus plazos de
transferencia, conservacion o eliminacion y plazos de acceso. :

3) Disponer de la informacién necesaria sobre el plazo de prescripcion de los valores administrativo,
legal, fiscal o contable.

4) Establecer los plazos de permanencia de cada serie documental en los archivos de tramite o de
concentracion.

5) Eliminar los ejemplares duplicados de cada serie.

6) Identificar la posibilidad de desarrollo de valores secundarios.
7) Establecer los criterios basicos sobre la reserva o accesibilidad de cada serie documental.

\./ 8) Confeccionar el cuadro de valoracion y seleccién, donde se indican los plazos de transferencia,

seleccién, eliminacion y acceso. %
REGULACION:

Se elabord e integré el segundo instrumento de control archivistico Catalogo de Disposicion Documental
del Hospital de la Nifiez Oaxaquefa “Doctor Guillermo Zarate Mijangos”, en el formato establecido en
los lineamientos para la organizacion, conservacion y custodia de los archivos de la administracion
publica estatal de Oaxaca, determinando con toda claridad los plazos de conservacion Z las técnicas de

seleccion.
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.  Introduccién.
Il. Objetivo general.
lll.  Objetivos especificos.

IV.  Marco juridico.
V. Metodologia.
X

El Catalogo de Disposicién Documental se integré por: /0//

VI. Formato.
Vil. Catalogo de disposicion documental.
VIIl. Tipologia documental.

iX. Conclusion. é\

CONTROL:

Es la dltima fase y consiste en presentar, aprobar, aplicar y difundir el segundo instrumento de contro
archivistico Catalogo de Disposicion Documental “CADIDO” del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia “Doctor |
Guillermo Zarate Mijangos”.

Este proceso requirio:

Presentar, aprobar y aplicar el segundo instrumento de control archivistico Catalogo de Disposicion
Documental “CADIDO”, por parte del Sistema institucional de archivos “SIA” y del Grupo interdisciplinario *

del Hospital de la Nifiez Oaxaquena “Doctor Guillermo Zarate Mijangos”, y establecer los mecanismos

@

: “GI”, del Hospital de la Nifiez Oaxaquena “Doctor Guillermo Zarate Mijangos”.

Difundir el segundo instrumento de control archivistico Catalogo de Disposicion Documental “CADIDO”,
@ para su permanente actualizacion.

/
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VL FORMATO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL “CADIDO”.

FONDO: (1)
SECCION: (2)
SERIE Y SUBSERIE PLAZOS DE CONCERVACION DISPOSICION INFORMACION
DOCUMENTAL FINAL
] VALORES VIGENCIAS B |[CT| M OBSERVACIONES(10) PR(11) C(12)
CcODIGO(3) NOMBRE(4) PRIMARIOS (6) ™| 8 | (9
{5)
A L FlAT [AC [T
f

ABREVIATURAS:
PLAZOS DE CONSERVACION. DISPOSICION FINAL INFORMACION
BAJA: B PERIODO DE RESERVA: PR PK
VALCRES PRIMARIOS VIGENCIAS Vi
CONSERVACION TOTAL; CT CONFIDENCIAL:C /
ADMINISTRATIVO: A ARCHIVO DE TRAMITE: AT
‘ MUESTRA: M

LEGAL: L ARCHIVO DE
CONCENTRACION: AC \

FISCAL: F

PO



10.

11.

12,

N
i |

FONDO:

SECCION:

CcODIGO:

NOMBRE:

VALORES PRIMARIOS:

VIGENCIAS ARCHIVO
DE TRAMITE:

ARCHIVO DE
CONCENTRACION:

TOTAL:

BAJA:

CONSERVACION
TOTAL:

MUESTRA:

OBSERVACIONES:

PERIODO DE
RESERVA:

CONFIDENCIAL:

NOTA:

CATALOGO DE DISPOSICION
DOCUMENTAL “CADIDO” 2024.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL “CADIDO”

Nombre del sujeto productor.( Hospital de la nifiez oaxaqueia)

Clave y nombre de la seccion de acuerdo con las atribuciones
correspondientes. Ejemplo: Recursos Humanos.

Las claves de las series y en su caso las subseries, de acuerdo con el
Cuadro general de clasificacién archivistica “CGCA”.

Definicion genérica de las series y en su caso, subseries.

Marcar con una “X” el valor que corresponde Administrativo, Legal ylo
Fiscal.

Colocar el tiempo de conservacion en el Archivo de tramite del sujeto
productor.

Colocar el tiempo de conservacion en el Archivo de concentracion del
sujeto productor.

Sumar el total de los tiempos indicados en el archive de tramite y archivo
de concentracion y anotar.

Si la serie o subserie no contiene valores secundarios, marcar con “X”
para tramitar su baja al término de la vigencia total.

Marcar con “X” si se conservardn algunos expedientes de la serie o
subserie para guardar muestra al término de la vigencia total.

Comentarios pertinentes.

El tiempo en que los expedientes que forman la serie o subserie estaran
reservados por la informacién que contienen.

Si los expedientes de la serie o subserie contienen informacién
confidencial marcar con “X”.
En caso de que los documentos contengan otros valores estos se

indicaran.
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apoyo informativo.

Cabe hacer mencidn que las y los integrantes del Grupo interdisciplinario “Dr. Guillermo Zarate
Mijangos”, informan que en el ambito de sus atribuciones, coadyuvaron en el analisis de la
revisién, valoracién y presentacién de la tipologia documental por la comprobacién administrativa
y de apoyo informativo que se genera en los archivos de tramite de las areas médicas y
administrativas, toda vez que forma parte de la integracion del proyecto del instrumento de control
archivistico Catalogo de disposicion documental “CADIDO” de la institucion, apegandose con
fundamento en los articulos 50, 52, 53, 54, 55, 56 de la ley general de archivos ; 48, 50, 51, 52, 53,
54 de la ley de archivos para el estado de Oaxaca, y en los numerales 6.2.2; 6.2.2.1 incisos a), b),
c), d); 6.2.2.2; 6.2.2.3; 6.2.2.4 y 6.4.7.2 inciso b) de los lineamientos para la organizacign,
conservacién y custodia de los archivos de la administracion ptiblica estatal de Oaxaca.

Vill. Tipologia documental: Comprobacion administrativa y de %/

En contexto se debe considerar como referencia en la comprobacién administrativa los siguientes
puntos:

1. Los documentos de comprobacién administrativa son producidos en forma natural en funcién
una actividad administrativa, sirven para la comprobacién de actos administrativos, fueron creado
o recibidos por la institucion en el curso de sus tramites administrativos.

2. Los documentos son comprobantes de la realizacion de un acto administrativo inmediato,
gjemplos: registros de visitantes, listados de envios diversos, formatos de solicitud de servicios

generales.

3. No son documentos estructurados con relacién a un asunto y los documentos no forman parte de
una serie documental de la actualizacion del instrumento de control archivistico cuadro general de
clasificacion archivistica “CGCA” 2023 de la institucion.

4. Los documentos no deben ser transferidos al archivo de concentracién.

5. Su baja documental de la documentacién debe darse de manera inmediata, y se debe realizgr al
término de su utilidad y vigencia, donde su periodo de guarda no excedera de un afio.

6. Una vez concluida su vigencia documental se realiza la integracién del expediente aplicando el
proceso baja documental por disposicion final de la documentacién por comprobacion
administrativa inmediata y de apoyo informativo, llevando a cabo el procedimiento de revision y
validacién de la documentacion de comprobacion administrativa inmediata y de apoyo informativo
de igual manera el procedimiento recepcion y cotejo de la documentacion de comprobacion
administrativa inmediata y de apoyo informativo ya establecido en la institucién, asi mismo se
elabora el acta circunstanciada de la baja documental por disposicién final de la documentacién
por comprobacion administrativa inmediata y de apoyo informativo, que debera firmar el jefe del
area generadora de los documentos, el responsable del archivo de tramite, el coordinador de
archivos, el representante del érgano Interno de control de la secretaria de la Honestidad
transparencia y funcion publica, y el proveedor de reciclaje, finalizando con la entrega de Ia
documentacion al proveedor de reciclaje dando por terminado el proceso de la baja decumentat
por disposicion final de la documentacion por comprobacion admlrustrai va inmediata y de apoyo

informativo.

%




CATALOGO DE DISPOSICION ™ //
DOCUMENTAL “CADIDO” 2024. {) Cl@

Del mismo modo se debe considerar como referencia en los documentos de apoyo administrativo :\
los siguientes puntos:

1. Son documentos constituidos por ejemplares de origen y caracteristicas diversas cuya utilidad en
las areas médicas y administrativas de la institucion reside en la informacion que contiene para
apoyo de las tareas asignadas.

2. La documentacion generalmente son ejemplares multiples que proporciona informacion, nojon
originales: se trata de ediciones, reprografias o acumulacién de copias y fotocopias que sirven
de control.

3. Los documentos no se transfieren al archivo de concentracion. N

4. No son documentos estructurados con relacion a un asunto y los documentos no forman parte de

una serie documental de la actualizacion del instrumento archivistico cuadro general d

clasificacion archivistica “CGCA” 2023 de la institucion. N
5. Su baja documental de la documentacién debe darse de manera inmediata, y se debe realizar al

término de su utilidad y vigencia, donde su periodo de guarda no excedera de un afio. -
7. Una vez concluida su vigencia documental se realiza la integracion del expediente aplicando el

proceso baja documental por disposicion final de la documentacion por comprobacion
administrativa inmediata y de apoyo informativo, llevando a cabo el procedimiento de revisién y
validacion de la documentacion de comprobacion administrativa inmediata y de apoyo informativo
de igual manera el procedimiento recepcion y cotejo de la documentacion de comprobacion
administrativa inmediata y de apoyo informativo ya establecido en la institucion, asi mismo ~se
elabora el acta circunstanciada de la baja documental por disposicién final de la documentacion
por comprobacion administrativa inmediata y de apoyo informativo, que debera firmar el jefe del
area generadora de los documentos, el responsable del archivo de tramite, el coordinador de
archivos, el representante del drgano Interno de control de la secretaria de la Honestidad
transparencia y funcién pudblica, y el proveedor de reciclaje, finalizando con la entrega de la
documentacion al proveedor de reciclaje dando por terminado el proceso de la baja documental
por disposicion final de la documentacion por comprobacién administrativa inmediata y de apoyo
informativo.

Tipologia documental.

No. Tipologia doccumental Vigencia administrativa
archivo de tramite.

1 | Registros de visitantes y usuarios. 1 afo

2 | Libro de control de los nimeros de los folios del departamento de 1 afo
gestion de la calidad para la emision de oficios.

3 | Calendarios de supervision de carros rojos de reanimacion cardio 1 ano
pulmonar.

4 | Invitaciones.

5 | Felicitaciones.

6 | Solicitud de papeleria.

7 | Fotocopias simples.

8 | Formatos de requerimientos materiales.
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IX.CONCLUSION.

El presente instrumento de control archivistico Catalogo de disposicion documental “CADIDO” del
Hospital de la Nifiez Oaxaquefia “Doctor Guillermo Zarate Mijangos”, estd integrado de la siguiente
manera por 9 secciones comunes con 50 series documentales comunes; 5 secciones sustantivas con
27 series documentales sustantivas, dando un total de 77 series documentales, asi mismo el cuadro de
la tipologia documental de la documentacion de comprobacién administrativa inmediata y de apoyo \K
informativo, mismas que establecen su valor documental, vigencia documental, plazos de conservacién
y destino final, de conformidad con la ley general de archivos, ley de archivos para el estado de Qaxaca,
ley general de transparencia y acceso a la informacion publica articulos 4, 11 y 12 “ toda la informacion
es publica”, es importante sefalar que las series sustantivas y series comunes documentales que
integran el primer instrumento de control archivistico Cuadro general de clasificacion archivistica 2023,
se tomaron como base para la elaboraciéon de las cedulas de valoracion de series yo subseries )ﬁ
sustantivas y comunes documentales de la instituciéon, recalcando que se presentaron en el act
No.HNO/GI/1RA./S.0./2024 y acuerdo No. HNO/GI/1RA/S.0.03/2024 de la primera sesidn ordinaria de
Grupo interdisciplinario del Hospital de la Nifiez Oaxaquefa “Doctor Guillermo Zarate Mijangos”, el 23

|

de febrero del 2024.

INTEGRANTES DEL GRUPO INIERDISCIPLINARIO DEL
HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA %DR

? LERMO ZARATE MIJANGOS”.

./)

ENCARGADO DEL DEPARTR O DE ASUNTOS JURIDICOS
Y DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION.

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA Y COORDINADORA DE ARCHIVOS

/—?
L.C.P. MARI/ . BLANCO LOPEZ \{&
o

DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA “DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS”. \%

S

-
N
S

ENCARGADO DEL AREA
DE TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
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LICENCIADO ISMAEL ALEMNDRO HERNANDEZ OLMEDO
REPRESENTANTE DE LA SECRETARIA DE HONESTIDAD,
TRANSPARENCIA, Y FUNCION PUBLICA.
ADSCRITA A LA DIRECCION DE AUDITORIA “A”

) ‘/‘/. S
DRA./R’EBECK

J—/_,. | =
DRA.ARIATHNAHERNANDEZ SEGURA
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CIRUGI

DR.HECTOR FELI

CRUZ RIOS
JEFE DEL DEPARTAMEN i

E PEDIATRIA CLiICA.

DRA. LUZ MARIA l-géRNAN N

JEFA DE LA UNIDAD DE"’VIGI
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L.C.P. MARI//]_-_ SUTE A
JEFA DEL DEPART NE SO ANOS.

ARQUITECTO JOSE FRANCISCO PEREZ LEON
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO
Y SERVICIOS GENERALES.

LA PRESENTE FORMA PARTE DEL INSTRUMENTO DE CONTROL ARCHIVISTICO CATALOGO DE
DOCUMENTAL “CADIDO” 2024 DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA “DR. GUILLERMO ZARATE

MIJANGOS”.




